E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Samorzad Wojewoddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska w Kujawsko-Pomorskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ADM 2623.7.2025
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

SWIADCZENIE UStUG PSYCHOLOGICZNYCH W FORMIE INDYWIDUALNYCH KONSULTACII
DLA PRACOWNIKOW OSRODKA

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddzki Osrodek Terapii Uzaleznien i Wspodtuzaleznienia w Toruniu

ul.

Szosa Bydgoska 1

87-100 Torun
NIP 9562048040
REGON 87150298

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

2.
3.
4.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
osobiscie, pisemnie lub drogg elektroniczna.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w zakresie proceduralnym
i merytorycznym jest p. Magdalena Moczkodan: w dni robocze w godzinach od 8:00 do 15:00,
tel. 512 332 691, e-mail: projekty@wotuiw.torun.pl.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku zgodne z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 zatwierdzonymi przez
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (wersja dokumentu z dnia 14 marca 2025 r.).
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

IV. WSPOENY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

85320000-8 — ustugi spoteczne
85121270-6 — ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

V.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Celem indywidualnych konsultacji z psychologiem jest wsparcie w zakresie radzenia sobie ze
stresem, reagowania na agresywne zachowania klienta, rozwijania i utrzymywania motywacji do
kontynuowania indywidualnie opracowanego planu zywieniowego, utrzymywania motywacji do
podejmowania aktywnosci ruchowej, rozwijania i utrzymywania motywacji do zatrudnienia oraz
inne zagadnienia zwigzane z indywidualnymi preferencjami pracownikéw. Istotg indywidualnych
konsultacji z psychologiem jest profilaktyka w zakresie zagrozen psychospotecznych istotnie
wptywajacych na pogorszenie sie stanu zdrowia oséb pracujgcych skutkujgcych spadkiem
motywacji.

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug polegajgcych na indywidualnych konsultacjach
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psychologicznych dla 15 pracownikow Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien i

Wspadtuzaleznienia w Toruniu.

Wykonawca zapewni realizacje zamdwienia od dnia zawarcia umowy nie pdzZniej niz do dnia

31 sierpnia 2026 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie.

Korzystajgcymi z ustug bedg pracownicy Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien i

Wspadtuzaleznienia w Toruniu w ramach projektu pn. ,,Dbamy o zdrowie pracownikow WOTUIW

w Toruniu” nr FEKP.08.08-12.00-0029/23 wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku

pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatania 08.08 Wsparcie w obszarze zdrowia programu

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Wsparciem w ramach ustug psychologicznych polegajacych na przeprowadzeniu indywidualnych

konsultacji z psychologiem ma zosta¢ objetych 15 pracownikéw Wojewddzkiego Osrodka Terapii

Uzaleznien i Wspodtuzaleznienia w Toruniu.

Wskazana przez Zamawiajgcego liczba osdb jest szacunkiem dokonanym na podstawie aktualnego

zainteresowania pracownikéw podobng formg wsparcia, dlatego tez Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do zmiany liczby oséb.

Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujacy zakres:

1) Indywidualna konsultacja z psychologiem zaplanowana zostata dla 15 oséb i bedzie polegata
na przeprowadzeniu 5 wizyt indywidualnych dla grupy 15 oséb zrekrutowanych do udziatu w
projekcie.

2) Zaplanowano indywidualne konsultacje z psychologiem dla pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach kierowniczych (kadra zarzadzajgca), na stanowiskach administracyjno-
biurowych, na stanowiskach wykonujgcych zawdéd medyczny z bezposrednim kontaktem z
pacjentami tj. sekretarki medyczne, pielegniarki, na stanowiskach technicznych i
pomocniczych.

3) tacznie w ramach projektu zaplanowano realizacje 75 wizyt konsultacyjnych z psychologiem.

4) Czas trwania wizyty konsultacyjnej wynosi maksymalnie 60 minut.

5) Ustalenie harmonogramu indywidualnych wizyt psychologicznych dla pracownikéw oraz
umaowienie termindw wizyt pracownikow.

6) Zaplanowano, iz na jednego pracownika przypada pakiet srednio 5 wizyt konsultacyjnych z
psychologiem.

7) Zaplanowano, iz Srednio pracownik bedzie odbywac¢ jedng wizyte na miesigc.

8) Odbywanie konsultacji w dni powszednie w godzinach od 8.00 do 20.00, przy czym nalezy
uwzgledni¢ zmianowy tryb pracy poszczegdlnych oséb zakwalifikowanych do odbycia
indywidualnych wizyt konsultacyjnych z psychologiem.

9) W przypadku gdy dana osoba zakonczy wczesniej realizacje programu indywidualnych
konsultacji z psychologiem (poprawa stanu zdrowia psychicznego) wedtug zalecen specjalisty
z pozostatej liczby spotkan konsultacyjnych skorzysta kolejna osoba z listy rezerwowej. Na
zakonczenie wystawione zostanie zaswiadczenie o zakonczeniu wizyt konsultacyjnych wedtug
okreslonego wzoru wraz z informacjg o zmniejszeniu liczby wizyt konsultacyjnych z
psychologiem, a pozostata liczba indywidualnych sesji psychologicznych zostaje przyznana
kolejnemu pracownikowi.

10) Miejsce przeprowadzenia i wykonania ustugi powinno by¢ dostepne infrastrukturalnie dla
0sOb z niepetnosprawnosciami oraz powinno by¢ wyposazone w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia konsultacji.

11) Miejsce przeprowadzenia i wykonania indywidualnych konsultacji powinno odbywac sie w
specjalistycznych gabinetach zlokalizowanych na terenie Miasta Torunia w celu zapewnienia
wiekszej dostepnosci dla uczestnikow projektu.

12) Wykonanie ustugi powinno by¢ realizowane przez odpowiednio wykwalifikowany personel
posiadajgcy wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje psychologa lub psychoterapeuty
(potwierdzone formalnym dokumentem — wyksztatcenie wyzsze kierunkowe) oraz minimum
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3-letnie doswiadczenie w pracy terapeutycznej z osobami dorostymi.

13) Po przeprowadzonej wizycie konsultacyjnej kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie o odbyciu
konsultacji psychologicznej wedtug okreslonego wzoru. Otrzymane zaswiadczenie pracownik
przedktada do biura projektu.

14) Podczas kazdego spotkania konsultacyjnego istnieje wymog prowadzenia odpowiedniej
dokumentacji w ramach indywidualnej karty uczestnika wraz ze stosowng adnotacjg opatrzong
datg, pieczatka i podpisem specjalisty.

15) Istnieje wymég prowadzenia indywidualnej karty uczestnika jako dokumentacji projektowej,
w ktdérej wprowadzane sg wszelkie adnotacje opatrzone daty, potwierdzone pieczatka i
podpisem specjalisty. Istnieje takze koniecznos$¢ zapewnienia przez czas $wiadczenia ustug
mozliwosci wydrukéow wszelkich dokumentéw na podstawie wzoréw okreslonych przez
Wojewddzki Osrodek Terapii Uzaleznien i Wspodtuzaleznienia w Toruniu.

Przed rozpoczeciem miesigca, w ktédrym beda s$wiadczone ustugi, Zamawiajgcy przekaze

Wykonawcy poprzez poczte elektroniczng, imienng liste pracownikéw przed rozpoczeciem

Swiadczenia ustugi. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony danych osobowych,
wymaganej przez obowigzujgce przepisy prawa, pracownikéw, korzystajgcych z ustug
psychologicznych w zakresie indywidualnych konsultacji z psychologiem.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zamdéwienia wedtug opisu zawartego w

sekcji V. Opis Przedmiotu Zamodwienia niniejszego zapytania.

10. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczng liczbe Uzytkownikdéw (zgodng z faktyczng liczbg

wykonanych indywidualnych konsultacji psychologicznych) w danym okresie rozliczeniowym

(miesigcu). Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty w trakcie trwania Umowy wynagrodzenia za

faktycznie zrealizowang czes$¢ przedmiotu Umowy, tj. wykonane ustugi indywidualnych konsultacji

z psychologiem zgodnie z warunkami opisanymi w Umowie.

11. Powyzsze liczby sg danymi szacunkowymi i nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do

korzystania z ustug indywidualnych konsultacji z psychologiem dla w/w liczby oséb. Zmniejszenie

liczby Uzytkownikéw nie bedzie stanowito podstawy do jakichkolwiek roszczed ze strony

Wykonawcy. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczng liczbe Uzytkownikéw w danym

okresie rozliczeniowym (miesigcu), jednakze Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty w trakcie

trwania Umowy wynagrodzenia jedynie za faktycznie zrealizowang cze$¢ przedmiotu Umowy,
zgodnie z warunkami opisanymi w Umowie oraz opisu zawartego w sekcji V. Opis Przedmiotu

Zamodwienia niniejszego zapytania.

12. Zamawiajacy przewiduje dofinansowanie programu ze Srodkéw Unii Europejskiej, w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i

Pomorza 2021-2027.

. TERMIN | MIEJSCE REALIZACII

. Wykonawca zapewni realizacje zamoéwienia od dnia zawarcia umowy nie pdzniej niz do dnia
31 sierpnia 2026 r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie.

. Dzien zakonczenia realizacji przedmiotu zamdwienia rozumiany jest jako dzied podpisania przez
obie strony umowy protokotéw odbioru $wiadczonych ustug.

. Planowany termin podpisania umowy: sierpien/wrzesier 2025 r.

. Okres wydtuzenia realizacji zamoéwienia, o ktéorym mowa w ust. 1, bedzie wymagat uzyskania przez
Zamawiajgcego akceptacji Instytucji Zarzgdzajgcej FEdKP na lata 2021-2027.

. Wykonawca zapewni realizacje zamdwienia w gabinetach specjalistycznych zlokalizowanych na
terenie Miasta Torunia w wojewddztwie kujawsko-pomorskim.
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VIl. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktorych spetnianie winien
wykazaé¢ Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:

1)

2)

warunek dotyczacy doswiadczenia oraz uprawnienia niezbednego do wykonywania dziatalnosci
lub czynnosci okreslonej w Zapytaniu ofertowym, jezeli ustawy lub inne akty prawne naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztoZenia oswiadczenia (tre$¢ oswiadczenia
zawarta jest w_zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego) oraz przediozenia dokumentu
potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu w postepowaniu;

warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi oraz zdolnosci technicznej do wykonania
zamoéwienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca bedzie dysponowat co najmniej 2
osobami, wskazanymi przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia posiadajgcymi
uprawnienia i kwalifikacje zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz dos$wiadczenie w
realizacji przedmiotu zamodwienia. W szczegdlnosci Zamawiajgcy wymaga, aby osoba/osoby
rekomendowane do prowadzenia indywidualnych konsultacji z ramienia Wykonawcy posiadaty:
- wyksztatcenie wyizsze,

- kwalifikacje psychologa (potwierdzone formalnym dokumentem — wyksztatcenie wyisze
kierunkowe) oraz prawo do wykonywania zawodu psychologa zgodnie z Ustawg z dnia 8 czerwca
2001 r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym psychologéw lub kwalifikacje
psychoterapeuty potwierdzone formalnymi dokumentami o ukoriczonych kursach,

- minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy terapeutycznej z osobami dorostymi.

Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o zfozone przez
Wykonawce do oferty oswiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego oraz przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu w
postepowaniu wraz z odpowiednimi kopiami dokumentdw potwierdzajgcymi spetnienie przez
personel zaangazowany do realizacji zamdwienia ww. kryteridw, w tym CV o0sdéb
zaangazowanych do realizacji zamdwienia, dyplomy ukoniczenia studidéw wyzszych, certyfikaty
dotyczace posiadanych uprawnien i kwalifikacji, a takze doswiadczenia zawodowego;

3)warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej do wykonania zamédwienia:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie szczegdétowego opisu spetniania warunku udziatu w
postepowaniu.

Ocena_spetfniania_warunku udziatu w_postepowaniu nastgpi w_oparciu o ztozone przez
Wykonawce do oferty oswiadczenie, ktérego tres¢ zawarta jest w zatgczniku nr 3 do Zapytania

ofertowego.

2. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy niepowigzani z Zamawiajgcym osobowo i
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub
zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,,

— pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcgy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca powinien potwierdzi¢ spetnienie ww. warunkéw sktadajac stosowne oswiadczenia lub
dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowigce
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2) Oswiadczenie o spetnieniu pozostatych warunkdéw udziatu w postepowaniu stanowigce
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

3) Oswiadczenie o braku istnienia wykluczajgcych powigzan w zakresie ograniczenia lub
wyltgczenia z mozliwosci wspierania ze $Srodkow publicznych w zwigzku dziatania wojenne
Federacji Rosyjskiej stanowigce zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

4) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Odpis KRS lub zaswiadczenie CEIDG moga
by¢ takze zatgczone w formie wydruku ze strony internetowej.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, o ktérych mowa w:

1) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507);

2) art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 883/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace $rodkdéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE L229231.07.2014 r. str. 1 z pdzn. zm.).

. Jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony

z postepowania, a jego oferta zostanie odrzucona.

. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia moze polegac na wiedzy, doswiadczeniu,

potencjale technicznym, zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw.

VIIl. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA

oukwN

. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikow

winny by¢ sporzadzone zgodnie z zatgczonymi do niniejszego Zapytania ofertowego wzorami
formularza ofertowego wraz z wszelkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami.
Oferte nalezy przedstawic zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.
Oferte oraz o$wiadczenia nalezy ztozy¢ w oryginale.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci zapytania ofertowego.
Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.
Wykonawca winien ztozy¢ wraz z oferta:
1) prawidtowo wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1
do Zapytania ofertowego;
2) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych, wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego;
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3) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wg wzoru

okreslonego w zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia wykluczajgcych powigzan w zakresie
ograniczenia lub wytgczenia z mozliwosci wspierania ze srodkéw publicznych w zwigzku
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do
Zapytania ofertowego;

5) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
Zapytania ofertowego;

6) oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych
osobowych przewidzianych w art. 13 RODO — wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do
Zapytania ofertowego;

7) odpis wfasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

8) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie przez osoby wskazane do realizacji zamdéwienia formalnych kwalifikaciji tj.
wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje psychologa (potwierdzone formalnym dokumentem —
wyksztatcenie wyzsze kierunkowe) oraz prawo do wykonywania zawodu psychologa zgodnie
z Ustawag z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorzadzie zawodowym
psychologdéw lub kwalifikacje psychoterapeuty potwierdzone formalnymi dokumentami o
ukonczonych kursach oraz minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy terapeutycznej z
osobami dorostymi — dotyczy wszystkich oséb wskazanych do realizacji zamdwienia.

9) petnomocnictwo dotyczace podpisania oferty lub notarialnie poswiadczong kopie
petnomocnictwa — jezeli dotyczy.

Dokumenty skfadane przez Wykonawce winny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia oraz winny

potwierdzaé spetnianie warunkéw w okresie od terminu wyznaczonego jako dzien sktadania ofert

do dnia ztozenia dokumentdw.

. Wykonawca w tresci oferty powinien okresli¢ cene netto, brutto oraz poda¢ wartos¢ podatku VAT

w PLN (ztotych polskich) z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Za naliczenie prawidtowej stawki

VAT odpowiedzialny jest Wykonawca.
Zamawiajgcy w prowadzonym postepowaniu zastrzega sobie prawo do jednokrotnego
(w stosunku do danego braku, btedu lub niekompletnego dokumentu) wezwania Wykonawcow
do uzupetniania dokumentéw, przy czym jednokrotnos$é nalezy rozumieé jako jednokrotne
wezwanie w stosunku do danej kwestii merytorycznej oferty, a nie jednokrotnosé¢ w zakresie
technicznym, tj. ilos¢ pism kierowanych do Wykonawcy. W przypadku ich nieuzupetnienia oferta
nie bedzie uwzgledniona w postepowaniu przy ocenie i badaniu. Wyjatek stanowi formularz
ofertowy, ktéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawianiu. Wezwanie do uzupetnienia
nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebnie w
przypadku oferty Wykonawcy uznanej za najkorzystniejsza.
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:
1) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentdw;
2) wezwanie do ztozenia dokumentoéw jesli nie zostaty ztozone;
3) wezwanie do poprawienia dokumentéw jesli zawierajg btedy.
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia pethomocnictwa w przypadku, w ktérym
Wykonawca nie przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument
zawiera wady (wadliwe petnomocnictwo).
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bteddw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponoszg Wykonawcy.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z formga reprezentacji, okreslong w krajowym rejestrze sgdowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawecy albo przez osobe umocowang przez osobe
upowazniona.
Formularz i zatgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego powinny zostaé¢ wypetnione przez
Wykonawce bez dokonywania zmian w uktadzie i tresci drukéw zatgczonych przez
Zamawiajgcego.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny.

KRYTERIA WYBORU OFERTY

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujgce kryteria:

Lp. Opis kryteriow oceny Waga
1 CENA OFERTY BRUTTO (C,) 100%

Liczba punktow, ktére mozna uzyskac¢ za KRYTERIUM ,,CENA OFERTY BRUTTO (C,)” - [waga 100%]
wynosi maksymalnie 100 pkt.

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100,00.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryterium oceny ofert.

. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzgledniaé¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg

realizacjg niniejszego zaméwienia oraz uwzglednia¢ wymagania okreslone w tresci Zapytania
ofertowego (w tym w szczegdlnosci doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych
Wykonawca zamierza udzieli¢).

. Cene nalezy podaé w ztotych polskich.

. Cena oferty winna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.

. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgcg VAT.

. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe bedg wydawac sie razgco niskie w stosunku

do przedmiotu zamdwienia i bedg budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci, gdy cena catkowita oferty bedzie
nizsza o co najmniej 30 % od wartosci szacunkowej zaméwienia lub od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wezwania do ztozenia wyjasnien
w sytuacji gdy rozbieznos¢ cen wynika z okolicznosSci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnien.

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

. Zamawiajacy przyzna punkty wg ponizszych zasad:
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Cena oferty brutto — waga 100%
Liczba punktow w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:
Cena najnizszej oferty

Liczba punktow = x 100 pkt
Cena badanej oferty

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,,cena oferty brutto” przyjmujac za podstawe wyliczenia
najnizszg cene ofertowg i przypisujac jej 100 punktdw. Zamawiajgcy przyzna pozostatym ofertom
punkty wedtug powyzszego wzoru.

. Oferty zostang ocenione z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Punkty uzyskane przez

oferte w ramach kazdego kryterium zostang zsumowane.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w Zapytaniu ofertowym oraz uzyskata najwyzszy bilans w tgcznej ocenie kryteriéow,
zastrzezeniem ust. 5.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposroéd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

. Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu do dnia 29.08.2025 r. do godz.

10.00 na adres e-mail: projekty@wotuiw.torun.pl lub osobiscie, za posrednictwem poczty,
kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego: Wojewddzkiego Osrodka Terapii Uzaleznien i
Wspdtuzaleznienia, ul. Szosa Bydgoska 1, 87-100 Torun z dopiskiem (w temacie maila lub na
kopercie): Oferta na swiadczenie ustug psychologicznych w ramach projektu ,,Dbamy o zdrowie
pracownikéw WOTUIW w Toruniu”.

. Otwarcie ofert i ich ocena ma charakter niejawny.
. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty w przypadku

nieoznakowania oferty zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta nie podlega zwrotowi.

. W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie

zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub
w ofercie sg inne btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze wskazaniem
jej brakéw, informujac jednoczesnie, ze nieusuniecie brakow w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajgcy nie ma
obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakdw dokumentdéw, oswiadczen, jezeli mimo
ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania

ofertowego. Wykonawcy sktadajg pytania wytgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej
projekty@wotuiw.torun.pl.

. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajgcy uwzgledni w
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przestanym Zapytaniu ofertowym informacje o zmianie. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofercie, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.
8. Ztozona oferta musi zawiera¢ minimum 30 dniowy termin zwigzania ofertg. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Samorzad Wojewoddztwa
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Xil. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja
o wyborze Wykonawcy zostanie przestana Wykonawcom sktadajgcym oferty.

2. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 7 do Zapytania
ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty
w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 7 do Zapytania
ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

XIll. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA/ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
niniejszego zamdwienia, nie zostang mu przyznane;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i nie istnieje mozliwos¢ ich zwiekszenia;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy
W sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tresc nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub jesli Wykonawca nie ztozy
na wezwanie Zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

6) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

4. Zamawiajacy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
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Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

5. Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania procedury odwotawczej.

6. Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikdw postepowania Wykonawcom nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

XIV. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88; Dz. Urz.
UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35), w zwigzku z art. 87 ust. 1
i 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027, dalej ,,RODO"”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Wojewddzki Osrodek
Terapii Uzaleznien i Wspdtuzaleznienia w Toruniu;

kontakt z Inspektor Danych Osobowych w Wojewddzkim Osrodku Terapii Uzaleznien i
Wspotuzaleznienia w Toruniu p. Stanistaw Rusowicz mail: iodo@wotuiw.torun.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w trybie Zapytania ofertowego pn.
Swiadczenie ustug psychologicznych w formie indywidualnych konsultacji dla pracownikéw
osrodka, w ramach projektu pn. ,Dbamy o zdrowie pracownikéw WOTUIW w Toruniu” nr
FEKP.08.08-12.00-0029/23 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i
wiaczenia spotecznego, Dziatania 08.08 Wsparcie w obszarze zdrowia programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamodwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wtasciwym organem;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie
Zapytania ofertowego przeprowadzonego zgodnie z zasadg rozeznania rynku;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

wskazane w ofercie dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

oraz nie bedg profilowane;
Wskazane w ofercie dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji
miedzynarodowe;.

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow,

10
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¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

XV. INFORMACIJE DOTYCZACE DOPUSZCZALNYCH ZMIAN UMOWY:

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie warunkdéw i terminu realizacji
zamowienia, jedynie jezeli wynikac to bedzie z okolicznosci o charakterze obiektywnym, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty, jak rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na
interes Zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminu bedzie konieczna.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany umowy w przypadku:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

zmiany/przesuniecia terminu realizacji przedmiotu zamdwienia na zgdanie Zamawiajgcego
lub z przyczyn niezaleznych lub usprawiedliwionych przez Wykonawce,

zmniejszenia kwoty wynagrodzenia w przypadku odstgpienia Zamawiajgcego od czesci
zakresu przedmiotu zamowienia,

zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa majgcych wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

zaistnienia okolicznosci spowodowanych czynnikami zewnetrznymi, np. sita wyisza,
nieprzewidziane warunki pogodowe oraz inne okolicznosci majace bezposredni i posredni
wptyw na realizacje postanowiert umowy i terminowos¢ jej realizacji,

ustawowe] zmiany stawki podatku VAT (obejmuje jedynie wzrost wynagrodzenia o wskaznik
zmiany stawki podatku),

aktualizacji danych Wykonawcy lub Zamawiajgcego poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane
adresu siedziby czy zmiane formy prawnej.

3. Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy takze w przypadku:

1)

2)
3)
4)

5)

zmiany terminu na skutek dziatan lub zaniechania odpowiednich dziatan oséb trzecich lub
organow wiadzy publicznej, ktére spowodujg przerwanie lub czasowe zawieszenie realizacji
zamowienia,

zmiany terminu w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych zadna ze stron nie mogta
przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci,

zmiany terminu realizacji umowy w przypadku czasowego zawieszenia realizacji zaméwienia
przez Zamawiajgcego,

zmiany terminu realizacji umowy w przypadku wystgpienia przestojéw i opdzinien
zawinionych przez Zamawiajacego,

wystgpienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

4. Przezsite wyzszg nalezy rozumiec zdarzenie badz potaczenie zdarzen niezaleznych, ktére zasadniczo
utrudniajg lub uniemozliwiajg wykonywanie zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych nie mozna
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przewidzie¢ oraz ktérym nie mozna zapobiec, a takze ich przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z nalezytg
starannoscia.

5. Strony umowy za okolicznosci sity wyzszej uznajg np.: pandemie, atak terrorystyczny, powddz,
trzesienie ziemi, upadek statku powietrznego, dziatania wojenne lub ogtoszenie stanu wojennego,
strajk ogdlnokrajowy lub ogtoszony stan kleski zywiotowej.

6. Opdinienia, o ktérych mowa powyzej muszg zosta¢ udokumentowane stosownymi informacjami
niezaleznych organdw lub/i protokotami podpisanymi i zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego.

7. W przypadku wystgpienia opdznien strony ustalg nowe terminy, z tym, ze maksymalny okres
przesuniecia terminu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy réwny bedzie okresowi przerwy lub
przestoju.

Wykaz zatacznikdw:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia wykluczajgcych powigzan w zakresie
ograniczenia lub wytgczenia z mozliwosci wspierania ze srodkéw publicznych w zwigzku dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacy przetwarzania
danych osobowych przewidzianych w art. 13 RODO

Zatgcznik nr 7 — Wzér umowy
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